Sprava o vysledku naslednej finénej kontroly

Na zaklade planu kontrolngtinnosti utvaru hlavnej kontrolérky na 2. polrok 201

schvaleného uznesenim Mestského zastigtite v Brezne.104/2010 z 15.5.2010 vykonali
Ing. Ingrid Veverkova, hlavna kontrolérka Mesta Bra a JUDr. Iveta Biela, kontrolérka
Mesta Brezna

naslednu finar’nd kontrolu dodrziavania registratirneho poriadku
Kontrolované obdobie: rok 200
Predmet adel naslednej finamej kontroly:

» overit objektivny stav kontrolovanych skdtwsti a ich sulad so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a vnatornymi aktmi riadenia

» skontrolov@ dodrziavanie registratirneho poriadku v podmiehkitestského dradu v
Brezne

Kontrolny organ konsStatoval v ,Sprave o vysledkislaednej finatnej kontroly“ celkom83
kontrolnych zisteni;skontrolovanych bolo 6 registratirnych zdznamov radstratarnych
Spisov.

Oblag’ naslednej finainej kontroly (Falej len ,kontrola“) je upravena v zakone395/2002
Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni taigkh zakonov v zneni neskorSich
predpisov ¢’alej len ,zakon*) a jeho vykonavacej vyhlaske MV 8R628/2002 Z.z., ktorou
sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archiva registratirach a o doplneni
niektorych zakonov v z.n.p.

Kontrolovany subjekt ma vypracovany vnutornd norsinazvom Registraturny poriadok
aregistratarny plan, vydanu ,Smernicall S-13/2008“, ktora bola vypracovanaad
5.11.2008 a schvalena primatorom mesita &.11.2008; za Ministerstvo vnitra - Statny
archiv v Banskej Bystrici bola tato smernica schralaa 26.11.2008 jeho riaditem PhDr.
Igorom Grausom. Predmetna smernica slUzi na Upaazjednotenie obehu pisomnosti, na
Gpravu postupu organigaych Utvarov Mesta Brezna pri sprave registratarig najma pri
organizovani manipulacie so zaznamami a spismi, ak@ri nalezitom a pravidelnom
vyrad’ovani spisov.

Kontrolou bolo zistené, Ze kontrolovany subjekt gddvodca registratiry ma vypracovany
registraturny poriadok, ktorého &#®’ou je registratarny plan, ktory¢leni registrataru
povodcu do vecnych skupin. V registratirnom poniagkk upravené evidovanie, tvorba,
ukladanie, ochrana registratirnych zaznamov, pgristuregistratirnym zaznamom a ich
vyrad'ovanie tak ako uklada zakon v § 17 ods. 1 pism. a).

Kontrolou bolo zistené, Ze registratirnom poriadku nie je upravené persdné,
priestorové a materialno-technické zabe#pmrie spravy registratlry, ako aj ulohy a opis
dinnosti zamestnancov poévodcu registratury na jedimych Usekoch spravy registratary
tak ako uklada zakon v ustanoveni § 17 ods. 1 pikia c).
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Kontrolovany subjekt pri tvorbe registratirneho gadku nepostupoval désledne pal §
17 ods. 1 pism. b) a c) zakowa 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a optfeni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Ku dnu zaatia kontroly, t.j. k 20.10.2010, bolo p@dregistratary v informmmom systéme
samospravy evidovanych spolu 22583 registraturagamamovdalej len ,zaznam"), z toho
20502 uzavretych (zaradenych v spisoch) a 208%aweetych (nezaradenych do spisov).

Kontrolou zadznamotoli zistené nedostatky:
- pri evidovani zadznamov,
- pri zaral’'ovani zaznamov do spisov,
- pri zabezpé&eni ochrany zadznamov,
- pri pridd’ovani evidetinych¢isel zaznamov,
- pri vypisovani identifikanych udajov zaznamov.

Kontrolou bolod’alej zistené, Ze:

- doSlo k strate niektorych zaznamojednalo sa 0 zdznam v suvislosti s poskytnutim
informacii poda zakona o slobodnom pristupe k informaciantadrso$ podana
obc¢anom;

- zadznamy nie su zakladané do spisov, resp. nie $épvgne spisy.

Kontrolou spisov bolo zistené:

- jednotlivé zaznamy v spise neboli ozeaé poradovyntislom zaznamu v ramci spisu
a spis nemal vyhotoveny spisovy obal;

- kontrolované spisy obsahovali aj zd&znamy, ktot@heryhotovené ako registratirne
zaznamy, neboli ozgané ako registratirne zaznamy a ani neboli evidovarsulade
S registraturnym poriadkom;

- kontrolované spisy obsahovali aj pisomnosti, ktooé vydané mestom z vlastného
podnetu, neboli zaevidované v denniku a nenakdaas nimi pobh registratirneho
poriadku;

- kontrolované spisy obsahovali aj zaznamy, ktondiklzpri vybavovani jednej veci,
pricom poradovyntislom boli ozn&ené len tie zaznamy, ktoré vydalo mesto, ostatné
doSlé zaznamy v spise takto ozeaé neboli;

- kontrolovany subjekt nevyhotovoval spisové obalgilade s uvedenou pravnou
Upravou predpisanou formou; spisové obaly nebohiotgvené v ramci tlovej
zostavy ISS ale inym spdsobom a neuvadzala sachavaiSina predpisanych udajov
(resp. nie v poZadovanej podobe) ato: datum otvaredatum vybavenia, datum
uzatvorenia, registraturna zka, lehota ulozenia, vec, vybavuje, evitie@cisla,;

- kontrolovany subjekt neuzatvaral spisy predpisasggsobom;

- kontrolovany subjekt zaevidoval zdznamy vzniknuté yybavovani tej istej veci
v priebehu jedného roku pod dvoma réznymi spisavcislami.

Kontrolovany subjekt pri evidovani zaznamov a pgibavovani spisov nekonal v sulade
s prislusnymi ustanoveniami registratarneho poriaak

Kontrolny organ na zaklade vysledkov kontroly, usefch v sprave o vysledku kontroly,
ulozil vedicemu kontrolovaného subjektu povinthpsjat’ v termine do 15.2.2011 konkrétne
opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkovh apeicin, urcit zamestnancov
zodpovednych za nedostatky zistené kontrolou aniglavoci nim opatrenia pokh
osobitnych predpisov.
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Kontrolovany subjekt si svoje povinnosti v termgpnil.

Poslanci Mestského zastupgéva v Brezne zobrali spravu na vedomie bez diskus
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