_:}Lxﬂ‘_‘:

— Poriadok Cislo: P — 04/2019

MESTO BREZNO Vytlagok ¢&islo: 1

Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok
Mestskej kniznice Brezno

Gestor dokumentu: Odbor sluzieb obanom a vnutornej | Podpis: Datum:
spravy zastupeny vediacou Zuzanou Medved'ovou 30.04.2019
Vypracovala: Eva Stulajterova Podpis: Datum:
funkcia: knihovnik 30.04.2019
Schvalil: JUDr. Tomas Abel, PhD. Podpis: Datum:
funkcia: primator mesta 30.04.2019




OBSAH

1 UVODNE USTANOVENIA 3
1.1  UCEL VYDANIA 3
12 POJMY A SKRATKY 3
1.2.1 Skratky 3
2 KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK MESTSKEJ KNIZNICE
BREZNO 3
2.1 KNIZI\{IQNS'{, PORIADOK 3
22  VYPOZICNY PORIADOK 4
23  PORIADOK CITARNE 6
24  SLUZBY 7
3 SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA 7
3.1 SPOLO(";NE USTANOVENIA 7
3.1.1 OSOBNE UDAJE 7
3.1.2 AKTUALIZACIA SADZOBNIKA 8
3.2 PRECHODNE USTANOVENIA 8
3.2.1 CITATELSKY PREUKAZ 8
3.3 ZéVERECNE USTANOVENIA 8
3.3.1 ZAVAZNOST 8
3.3.2 PLATNOST A UCNNOST 8
3.3.3 ZODPOVEDNOST ZA KONTROLU 8
3.3.4 DEROGACNA KLAUZULA 8
4 PRILOHY 8
P —04/2019 278



1 UVODNE USTANOVENIA

Mestska kniznica Brezno je zriadend v stlade so zdkonom ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach,
0 doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady ¢.27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti
a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorsich predpisov,
ako stéast’ organizaéného utvaru MsU, uréeného platnym organizaénym poriadkom

1.1 UCEL VYDANIA

Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Mestskej kniznice Brezno je vydany v sulade so zdkonom ¢.
183/2000 Z. z. 0 knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢.27/1987 Zb. o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni
neskorsich predpisov na poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb.

1.2 POJMY A SKRATKY

1.2.1 Skratky

MsU — Mestsky trad

MsK — Mestska kniZznica

MVS — medziknizni¢na vypozi¢na sluzba

MMYVS — medzindrodna medziknizni¢na vypozi¢na sluzba
EU — Eur6pska tinia

2 KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK MESTSKEJ KNIZNICE
BREZNO

2.1 KNIZNICNY PORIADOK

1. Mestskd kniznica Brezno /d’alej len ,,MsK®/ je verejnou mestskou kniznicou /d’alej len
»Kniznica*/, ktora poskytuje komplexné kniZni¢no-informacné sluzby, organizuje kultirno-
vychovné podujatia a poskytuje miestne a regionalne informacie.

2. CitatePom kniZnice sa mdZe stat’:

a) obcan Slovenskej republiky, ktory ma trvalé, alebo prechodné bydlisko v sidle kniznice, resp. je
tu zamestnany, alebo studuje

b) obéan statov EU, ktory ma trvaly, alebo prechodny pobyt v sidle kniznice

) obé&an iného §tatu mimo EU, ktory ma povolenie k trvalému, alebo prechodnému pobytu v sidle
kniznice detto

3. Obcan sa stane Citatel'om po zaplateni ¢lenského poplatku v kniZnici a podpisanim Ccitatel'ske;
prihlasky. Citatel sa zavizuje, ze bude dodrziavat' ustanovenia knizni¢né¢ho a vypozi¢ného
poriadku.

4. Citatel’sky preukaz:
sa vystavuje

a) obcanom Slovenskej republiky po vyplateni a podpisani CitateI'skej prihlasky a predlozeni
platného obcianskeho preukazu. Detom do 15 rokov po podpisani Citatel'skej prihlasky rodicom
alebo zdkonnym zéastupcom

b) ob¢anom statov EU po vyplateni a podpisani ¢itateI'skej prihlasky a na zaklade trvalého alebo
prechodného pobytu v sidle kniZnice
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10.

11.

12.

obCanom iného $tatu po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlaSky a predloZeni povolenia
k pobytu v sidle kniznice resp. cestovného pasu
Platnost’ ¢lenského sa obnovuje po 365-tich ditoch od zaplatenia ¢lenského poplatku.

Citatel'sky preukaz je neprenosny. Plati len pre itatel’a, ktorému bo vystaveny. Sluzbukonajtci
zamestnanec kniznice méa pravo kedykol'vek si vyziadat obciansky preukaz, resp. iny
hodnoverny dokument a overit’ totoznost’ Citatela.

Za zneuzitie svojho cCitatel'ského preukazu zodpoveda Citatel. Stratu Citatel'ského preukazu je
citatel' povinny oznamit® MsK. Duplikat citatel'ského preukazu sa vystavuje po zaplateni
poplatku v stanovenej vyske /Sadzobnik tihrad a poplatkov/.

Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ MsK zmenu bydliska.

Citatel ma na zéklade platného ¢itatel'ského preukazu moznost’ vyuzivat' sluzbu bezplatného
pristupu na internet s ¢asovym obmedzenim.

Citatel ma na zaklade platného C¢itatel'ského preukazu pristup do vsetkych C¢itatel'skych
priestorov kniznice. Do knizni¢nych skladov Citatel’ pristup nema.

Citatel’ vo vietkych ¢itateI'skych priestoroch kniZnice zachovava ticho a poriadok. V priestoroch
kniZnice nie je povolené konzumovat potraviny, fajcit, pozivat alkoholické napoje ainé
omamné latky.

Citatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny a vypoziény poriadok, pokyny zamestnancov kniznice,
podrobit’ sa opatreniam na udrziavanie poriadku a ochrany majetku kniznice. Ak Citatel tieto
ustanovenia nedodrziava, mdze byt docasne, alebo i trvale zbaveny prava vyuzivat sluzby
kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit’ spdsobené $kody. Pravo vyuzivat sluzby
kniZnice mozno citatelovi odopriet’ iz dovodu vratenia roznym spdsobom znehodnotenych
knih.

2.2 VYPOZICNY PORIADOK

Pozi¢iavanie dokumentov z knizni¢ného fondu je zavizkovym pravnym vztahom podla § 488
anasl. Obcianskeho zakonnika. Dokumenty sa pozi¢iavajii absencne /domov/ a prezencne /v
priestoroch kniZnice — Citarety/.

O spdsobe apodmienkach poZiciavania v konkrétnej situacii rozhoduje kniznica v sulade
S poslanim kniZnice, poziadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu, vypoZicnym poriadkom
a s ohl'adom na aktualne prevadzkové podmienky a potreby efektivneho poskytovania sluzieb.

Citatelovi postihnutému nékazlivou chorobou, alebo citatelovi v byte, ktorého sa ndkazliva
choroba vyskytla, sa v inkubaénej dobe dokumenty nepozi¢iavaju. Citatel’ je povinny chorobu
ohlasit, zabezpeCit dezinfekciu uZz vypozianych dokumentov, €o preukdZze potvrdenim
prislusného zariadenia

Prezencne sa poziciavaju:

najnovsie ¢isla periodik /novin a ¢asopisov/
dokumenty z priru¢nych fondov a Casti regionalneho fondu

Citatelovi sa pozi¢iavaji dokumenty len po predloZeni platného &itateI'ského preukazu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

a)
b)

c)
d)

Citatel' si mbze dat dokument rezervovat. O vrateni rezervovaného dokumentu do kniZnice
alehote jeho vyzdvihnutia je citatel upovedomeny. Za oznamenie sa plati. Rezervovany
dokument sa drzi 10 dni. Poplatok za rezervovanie je Citatel povinny uhradit’ aj ked si
rezervovanu knihu nevypozicia.

Novy citatel’ /pocas 3 mesiacov od zaplatenia ¢lenského v MsK/ si moze sucasne absencne
vypozicat najviac 5 dokumentov. Citatel, ktory pravidelne kniZznicu navstevuje, najviac 10
dokumentov z kazdého useku.

Vypozicna lehota dokumentov pri absenénom vypozi¢iavani je 30 dni a vypozi¢na lehota
periodik je 7 dni.

Kniznica méze v pripade potreby stanovit® kratSiu vypozi¢na lehotu, pripadne pozadovat
bezodkladné vratenie dokumentu.

Vypozi¢na lehotu mbze kniznica na poziadanie Citatela prediZit’ za predpokladu, ze dokument
nema rezervovany iny &itatel' a Ziadajici Gitatel nema podlZnosti vo&i kniznici. PrediZenie
vypoziénej lehoty je mozné najviac 2 krat o d’algich 30 dni. Poziadat’ o prediZenie je mozné aj
telefonicky. O prediZeni rozhoduje vyluéne zamestnanec kniznice.

Ak cCitatel’ nevrati vypozic¢any dokument v stanovenej lehote, je kniznicou upominany. Az do
vyrovnania podlznosti voci kniznici ma Citatel’ d’alsie sluzby pozastavené.

Po nedodrzani vypozicnej lehoty 30-tich dni na konto itatel'a sa vygeneruje prva sankcia za
nedodrzanie vypozi¢nej lehoty. V tomto pripade nie je Gitatel upominany pisomne. Dalej
kniznica zasiela Citatelovi 3 pisomné upomienky. Stvrta je vyzva na splnenie zavizku pred
podanim Zaloby.

Ak Ccitatel' nevrati dokument ani po vyzve na splnenie zavédzku, kniznica méze jeho nihradu
vymahat prostrednictvom sudu. Pri stddom vymahani vypoziciek hradi vsetky /aj sidne/ naklady
Citatel’, resp. jeho zakonny zastupca.

Citatel je povinny pri vypozi¢ani dokument prezriet, vietky poskodenia vopred ohlasit’. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky zisten¢ nedostatky a musi uhradit’ ndklady za opravu
dokumentu.

Citatel' je povinny vratit dokument v takom stave, ako ho prevzal. Ak vracia dokument
vynimo¢ne posStou, musi ho dokladne zabalit’ a poslat’ ako doporucenu alebo poistent zasielku.
Za dokument zodpoveda az do chvile, kym ho prevezme kniZnica.

Citatel’ je povinny bezodkladne hlasit’ kniZnici poskodenie, znienie alebo stratu zapozi¢aného
dokumentu a Vv kniznicou stanovenej lehote nahradit’ $kodu v zmysle prislusnych ustanoveni
Obcianskeho zakonnika.

O poskodeni, zni¢eni ¢i strate dokumentu sa spisuje zdznam o Citatelovi a 0 vypozi¢anom
dokumente, s ur¢enim dokedy a akym spdsobom sa Citatel’ svojim podpisom zavazuje dokument
nahradit’. Citatel’ sa aZ do stanoveného terminu neupomina.

KniZnica pozaduje nahradenie $kody tymito formami:

dodanie neporuseného vytlacku toho istého titulu dokumentu v rovnakom, alebo inom vydani
ak to nie je mozné, dodanie viazanej xeroxovej kopie v tvrdej vizbe toho istého titulu
dokumentu

ak to nie je mozn¢é, financ¢na uhrada za nevrateny dokument

nahrada tematicky a cenovo podobnym vytlackom s vydanim nie star§im ako 12 mesiacov.
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19

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

. Ak si v stanovenej lehote Citatel' zavdzok nahradit’ dokument uréenym spdsobom nesplni,

uplatni si kniznica svoje naroky voci Citatel'ovi na sude /ako pri nevratenych dokumentoch/.

Ak poziada citatel o dokument, ktory kniznica nemd vo fonde, moze kniznica poziadat
o0 sprostredkovanie vypozi¢ky zinej kniznice v Slovenskej republike cez medziknizni¢ni
vypoziénu sluzbu /d’alej len MVS/ vo forme originalu alebo képie. Tuto sluzbu MsK
sprostredkuje na zéklade vypisanej Ziadanky MVS — kniha. Na zaklade vypisanej Ziadanky —
resers, kniznica sprostredkuje vypracovanie reserse na tému, ktoru si zada Citatel’.

Ak nie je pozadovany dokument vo fonde ziadanej kniznice v Slovenskej republike, méze MsK
na zaklade vypisanej ziadanky Citatel'a sprostredkovat’ jeho  vypoziCanie zo zahraniCia
prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej vypozic¢nej sluzby /d’alej len MMV'S/.

Pri vypozi¢kach dokumentov prostrednictvom MVS a MMVS je ¢itatel povinny dodrziavat
vypozicné lehoty a vSetky podmienky stanovené poziCiavajicou kniznicou. O pripadné
predlzenie vypozicnej lehoty treba poziadat’ aspon tyzden pred jej uplynutim.

PoZziadana kniznica v stlade s poZiadavkami ochrany svojich fondov moéze zaslat’ namiesto
vypozicky originalu, jeho kopiu s poziadavkou o jej uhradenie. V tom pripade musi Citatel
zaplatit’ uctovnll sumu.

Kniznica moze pre svojich Citatel'ov zapozi¢at” dokumenty prostrednictvom MVS a MMVS len
vtedy, ak sama nie je vlastnikom pozadovanych dokumentov.

Vsetky naklady spojené s vypozi¢anim cez MVS a MMVS si hradi Citatel. MsK citatel'ovi
oznamuje, Ze ma objednany dokument pripraveny na vypozicanie.

Pre nahradu 8§kod pri vypozi¢iavani dokumentov zfondov MsK prostrednictvom MVS
a MMVS platia podmienky podl'a bodu 18.

2.3 PORIADOK CITARNE
KniZnica poskytuje moznost’ prezenéného pozic¢iavania a stidia dokumentov v Citarni.

Vyuzivat sluzby citarne moéze len riadne zaregistrovany Citatel' s platnym cEitatel'skym
preukazom.

Citatel’ ma v &itarni pravo prezenéne vyuzivat priruény fond, vyloZené noviny a &asopisy, resp.
dokumenty, noviny a ¢asopisy z knizni¢nych skladov.

Prezencne vypoZi¢ané dokumenty je Citatel povinny zaznamenat do prisluSnej evidencie
0 prezen¢nych vypozickach.

Do dokumentov z fondov sa nesmu robit’ Ziadne zasahy /vpisovanie poznamok, pod¢iarkovanie,
vystrihovanie a pod./. V opa¢nom pripade musi Citatel' nahradit’ $kodu podla ¢lanku 9 bod 1
tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Kniznica poskytuje sluzbu bezplatny pristup na internet do on-line katalogu. Pre Citatelov je
k dispozicii jeden pocita¢. Pri vyuzivani internetu je mozné vyuzit za poplatok tla¢
dokumentov. Tlacit’ nie je mozné dokumenty prinesené na vlastnych nosi¢och /CD, USB- kI'a¢
a podobne/.

VyuZitie sluzby bezplatného pristupu na internet je Citatel' povinny zaznacit’ a podpisat’ sa do
evidencie o tejto sluzbe.
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8. Kniznica nepovol'uje pristup na socialne siete, na chat a na sukromné e-mailové adresy. Sluzba
bezplatného pristupu na internet ma byt nahradnym zdrojom k informéciadm, ktoré nemame
V nasich knizni¢nych dokumentoch.

9. Tto sluzbu moze vyuzivat Citatel’ po predlozeni platného citatel'ského preukazu a po nahlaseni
sa pracovnikovi na sluzbach.

10. V pripade zistenia vyuzivania internetu na nepovolené ucely, nebude d’alej pristup na internet
povoleny. V pripade neSetrnym zaobchddzanim s prisluSenstvom PC bude pristup na internet
zakazany.

11. Do citarne je zakdzané prindsat’ a konzumovat’ potraviny a ndpoje. V priestoroch citarne
zachovava ticho a poriadok, nie je povolené konzumovat potraviny, fajéit, pouzivat
alkoholické népoje a iné omamné latky.

12. Citatel’ je povinny sa spravat’ Vv ¢itarni ticho a nepouzivat’ prostriedky, ktoré by rusili ostatnych
Citatelov a zamestnancov MsK. Je povinny sa pravat ohladuplne K ostatnym Ccitatelom
a reSpektovat’ pokyny zamestnancov kniznice.

13. Navstevnici st povinni pri odchode z ¢itdrne odlozit’ vyuzivané dokumenty na miesto.

24 SLUZBY

1. Usek knizni¢no—informaénych sluzieb MsK poskytuje na jednotlivych pracoviskach sluzieb
tieto knizni¢no-informacné sluzby:

a) vypozi¢né sluzby /absenéné a prezencéné/ - rezervacie, predlzovanie vypozi¢nej lehoty aj cez
telefon

b) MVSaMMVS, reser$né sluzby

€) konzultacné sluzby — informacie o fonde, informa¢nom aparate, vyhladavani informacii
V knizniénych dokumentoch, vyhl'adavanie v katalégoch listkovych — vlastnych a v on-line
kataldgoch inych kniznic, pomoc pri vyber literatury

d) bibliograficko-informa¢né sluzby — ustne a pisomné bibliografické a faktografické z réznych
tematicky oblasti a zdrojov

2. Zakladné vypozicné sluzby st bezplatné. Niektoré sluzby Citatel’ hradi podl'a Sadzobnika uhrad
a poplatkov, ktory ako Priloha €. 1 tvori neoddelitelnti sucast’ tohto Knizni¢ného a vypoziéného
poriadku a moze byt aktualizovany.

3 SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

3.1 SPOLOCNE USTANOVENIA
3.1.1. OSOBNE UDAJE

Osobné udaje citatelov bude kniznica spracovavat’ v sulade s Nariadenim o ochrane osobnych
tidajov EU 2016/679 (Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 0 ochrane fyzickych osob
V suvislosti so pracovanim osobnych tdajov a vol'nom pohybe takychto udajov) a Zakona 0 ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektory zakonov ¢. 18/2008 Z.z. ( t¢inné od 25.5.2018).
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Neoddelitelni sti¢ast’ tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku tvori Priloha ¢. 2 - Poucenie
0 ochrane osobnych udajov

3.1.2. AKTUALIZACIA SADZOBNIKA
Sadzobnik uhrad a poplatkov, ktory tvori Prilohu ¢. 1 tohto poriadku, sa polro¢ne aktualizuje bez
vydania nového poriadku. V pripade vykonania zmien v sadzobniku, o0 tejto skutocnosti informuje
spravca dokumentacie na zéklade pokynu gestora dokumentu.

3.2 PRECHODNE USTANOVENIA

3.2.1. CITATELSKY PREUKAZ

Citatel'sky preukaz, vystaveny pred datumom 13.12.2018 na pracovisku MsK Mazornik je nadalej
platny a mozno ho pouzivat’ na pracovisku MsK Razusova 2 Brezno.

3.3 ZAVERECNE USTANOVENIA
3.3.1. ZAVAZNOST

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Mestskej kniznice Brezno je zavézny pre vsetkych
navstevnikov a pracovnikov Mestskej kniznice.

3.3.2. PLATNOST A UCNNOST
Dokument je platny datumom vydania. Ué¢innost’ nadobtida 01.05.2019.
3.3.3. ZODPOVEDNOST ZA KONTROLU

Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tohto poriadku vykonavaji zamestnanci Usekov knizni¢no-
informacnych sluZieb.

3.3.4. DEROGACNA KLAUZULA

Tymto sa rusi Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Mestskej kniznice Brezno, ¢. P-02/2013 vratane
prilohy ¢. 1 Sadzobnik tihrad a poplatkov zo dia 04.11.2014.

4 PRILOHY

Priloha ¢. 01 — Sadzobnik uhrad a poplatkov
Priloha ¢. 02 — Poucenie o ochrane osobnych tdajov
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